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Planner/Forms/Stream/PowerAutomate 研修 

(旧 Teams研修 中/上級編) 

それぞれのアプリと本研修の目指すところ 

 

本研修では下記のアプリを扱う 

Planner: Projectやチームのタスク管理アプリ 

Forms:アンケート作成アプリ 

Stream:社内動画共有アプリ 

PowerAutomate:自動化支援アプリ 

本研修の目的は上記に上げたアプリの使い方を広く、浅く知り、業務に生かすことを目的とし

ます。 

研修時間/参加人数 

90分/10名程度 

対象者 

どなたでもご参加いただけます。ただし、Teamsに使い慣れている方が好ましいです。 

研修内容 (相談によって内容を変更する場合があります) 

1 チーム内でタスク管理を行う 

1.1 Teams上に Plannerのタブを追加する 

1.2 タスクをチームメンバーと共有する 

1.3 進捗を可視化する 

2 アンケートを活用する 

2.1 組織内/外を対象としたアンケートの作成する 

2.2 PC と自身の携帯電話から返答する 

2.3 アンケート結果を確認する 

3 会議を録画し、共有する 

3.1 Teams会議を録画する 

3.2 Steamsにて録画を確認する 

3.3 社内の人と録画を共有する 

4 簡単な仕事を自動化する 

4.1 アンケート回答後にメールを送付する 

研修後のサポートについて 

それぞれの研修参加者の現在の使い方をお伺いするなどの使い方相談を承ります。 

メールをいただければ、質問に回答します。ご希望いただければ、時間を設け、個別相談を実施可能です。 

PowerAutomateに関しては、読み込み/作りこみが必要なため、別途ご相談の場を設けさせていただく場合があり

ます。 


